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1. Sofortmeldungen

1.1. Allgemein

Mit diesem Modul kénnen Sie Sofortmeldungen mit dem WINLine® LOHN Gbermitteln.

1.1.1. Rechtsgrundlagen

Die Pflicht zur Abgabe einer Sofortmeldung ist in § 28a Abs. 4 SGB 1V in Verbindung mit § 7 DEUV geregelt.

1.1.2. Wer hat zu melden?

Von der Pflicht, Sofortmeldungen abzugeben, sind kiinftig alle Arbeitgeber betroffen, die folgenden
Wirtschaftsbereichen zuzuordnen sind:

Baugewerbe

Gaststatten- und Beherbergungsgewerbe

Personenbeférderungsgewerbe

Speditions-, Transport- und damit verbundenen Logistikgewerbe
Schaustellergewerbe

Unternehmen der Forstwirtschaft

Gebaudereinigungsgewerbe

Unternehmen, die sich am Auf- und Abbau von Messen und Ausstellungen beteiligen
Fleischwirtschaft

OoOO0oOoOoOooO

Grundsatzlich sind das Arbeitgeber der Branchen, in denen Arbeitnehmer bis zum 31.12.2008 den
Sozialversicherungsausweis mitflihren mussten. Damit die Ermittlungsbehdrden in den genannten
Wirtschaftsbereichen die Identitdt der Arbeitnehmer bei Priifungen leichter feststellen kénnen, missen die
Arbeitnehmer zukinftig ihren Personalausweis, Pass, Passersatz oder Ausweisersatz mitfiihren.

Fir eine Korperschaft (zum Beispiel Vereine oder Verbande) besteht keine Pflicht zur Abgabe einer

Sofortmeldung, sofern diese Giberwiegend gemeinniitzige, mildtatige oder kirchliche Zwecke im Sinne der §§
52 ff. Abgabeordnung (AO) verfolgt und dies von der zustandigen Finanzbehorde anerkannt ist.

1.1.3. Wer ist zu melden?

Arbeitgeber, die den unter 1.1.2 genannten Wirtschaftsbereichen angehéren, haben fiir alle Arbeitnehmer
bei Beginn der Beschaftigung eine Sofortmeldung abzugeben.

Beispiel:
Der Taxiunternehmer T. stellt die Blrokraft B. und den Fahrer F. ein. Sowohl fiir B. als auch fir F. muss eine
Sofortmeldung abgegeben werden.
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1.1.4. Wann ist zu melden?

Spatestens bei Beschaftigungsaufnahme ist die Sofortmeldung vom Arbeitgeber oder durch einen von ihm
beauftragten Steuerberater oder ein Service-Rechenzentrum mittels Datenlibertragung zu Gbermitteln.

Beispiel:
Der Taxiunternehmerin T. stellt den Fahrer F. am 05.02.2009 ein. Spatestens bei Beschaftigungsaufnahme
am 05.02.2009 ist eine Sofortmeldung abzugeben.

1.1.5. Wie ist zu melden?

Die Sofortmeldung wird in das bestehende DEUV-Meldeverfahren integriert. Hierfiir wurde ein neuer
Meldegrund "20" (Sofortmeldung) eingefiihrt.

Anders als die tbrigen Meldungen wird die Sofortmeldung unmittelbar an die Datenstelle der Trager der

Rentenversicherung (DSRV) ibermittelt.
Ein Ersatz der Sofortmeldung durch eine schriftliche Anzeige per Brief, Telefax oder E-Mail ist nicht zulassig.

1.1.6. Was ist zu melden?

Die Sofortmeldung muss den Familien- und Vornamen, die Versicherungsnummer, die Betriebsnummer des
Arbeitgebers und den Tag der Beschaftigungsaufnahme enthalten.

Wird die Beschaftigung tatsdchlich nicht aufgenommen, ist die Sofortmeldung zu stornieren. Dariiber hinaus
ist die Meldung unverziiglich zu korrigieren, wenn eine der Angaben fehlerhaft gewesen ist. Im Ubrigen
ersetzt die Sofortmeldung nicht die "normale" Anmeldung mit Abgabegrund "10". Diese muss der
Arbeitgeber spatestens sechs Wochen nach Beginn der Beschaftigung (zusatzlich) absetzen.

Weichen die Daten aus der Anmeldung von denen einer gespeicherten Sofortmeldung ab, bekommt der
Arbeitgeber dariiber von der DSRV eine Information auf elektronischem Weg. Stellt sich bei Eingang einer
Anmeldung heraus, dass keine Sofortmeldung erstattet wurde oder eine Sofortmeldung erst nach Aufnahme
der Beschaftigung Ubermittelt wurde, wird der Arbeitgeber von der DSRV auf den MeldeverstoB3 hingewiesen
und angehalten, kiinftig seiner Meldeverpflichtung ordnungsgemaB nachzukommen.

Ist die Versicherungsnummer des Arbeitnehmers zum Zeitpunkt der Abgabe der Sofortmeldung nicht
bekannt, sind zusatzlich die fiir die Vergabe einer Versicherungsnummer erforderlichen Daten (Tag und Ort
der Geburt, Anschrift) und gegebenenfalls die Europaische Versicherungsnummer mit der Sofortmeldung zu
Ubermitteln. Die ermittelte oder neu vergebene Versicherungsnummer wird dem Arbeitgeber direkt von der
DSRV mitgeteilt. Die Stornierung einer Sofortmeldung kann erst vorgenommen werden, wenn die
Versicherungsnummer bekannt ist.

1.1.7. Was passiert mit den Daten?

Die Sofortmeldungen werden bei der DSRV gespeichert und den Behdrden der Zollverwaltung in einem
Online-Abrufverfahren zur Verfiigung gestellt. Flankierend erhalten die Priifdienste der Rentenversicherung
einen Zugriff auf diese Daten. Neben den Behérden der Zollverwaltung und den Priifdiensten der
Rentenversicherungstrager wird auch den Unfallversicherungstréagern ein Zugriff auf die gespeicherten Daten
ermoglicht.

White Paper - Sofortmeldungen MESONIC © 2009



Seite 5

Ein VerstoB gegen die Meldepflicht kann kiinftig mit einer GeldbuBe von bis zu 25.000 Euro geahndet
werden.

1.1.8. Wer entscheidet in Zweifelsfallen?

Fir Einzelfallentscheidungen, ob Sofortmeldungen abzugeben sind, ist die Zustdndigkeit der Einzugsstelle
gegeben. Fiir versicherungspflichtige Beschaftigungsverhaltnisse ist das die zustandige Krankenkasse und
bei geringfiigig Beschaftigten die Minijob-Zentrale.

1.2. Einrichtung der Stammdaten fiir die Erstellung von Sofortmeldungen

1.2.1. Betriebsstamm

Den Menlpunkt Betriebsstamm finden Sie im Programm Stammdaten Menuauswahl Mandantenstamm.

1.2.1.1. Register Firma

= Betriebsstamm
v G114 4 » Mo+

Firmennummer 0| Heinz Wilsberg GmbH Abrechnungsmonat 0z
Abrechnungsiahr 2010
Eirma Finanzamt | Unfallvers, abw. Beitragskontonr. fU1 Erst.KZ Erweit, ATZ

Betriebsnummer 12345671 Telefon
MName Heinz Wilsberg GmbH Fax
Blroorganisation E-Mail
Stralie Gutleutstr, 34 Hauptbetrieb =
Jahresausgleich
Land D :Deutschland - Zahlstelle fir
PLZ 93003 o a Versorgungswerke
Ort Regensburg Rechtskreis WKW JRY West -
Bundesland 02:Bayern - Hausbank 00 keine Bankverbindung  «

Umlage 1:U1U2 - Insolvenzgeld 1: Insolvenzgeldumlage -
Umlage KRK 031 q, | Sofortmeldungspflichti -
U1-Umlage/-Erstattung  0:Allgemein - Ersteinrichtung Monat (i) glsgiesiysgte

ZVE 1 a ZVK Karlsruhe Ersteinrichtung Jahr 1 |pflichtig A

Im Feld SOFORTMELDUNGSPFLICHTIG wahlen Sie aus, ob diese Firma sofortmeldungspflichtig ist oder
nicht. Alle Firmen in diesem Mandanten bekommen diese Auswahl.

Achtung:

Alle Firmen in einem Mandanten bekommen diese gewahlte Einstellung.
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1.2.2. DEUV - Stamm

Den Meniipunkt DEUV - Stamm finden Sie im Programm Stammdaten Meniiauswahl Mandantenstamm.

1.2.2.1. Register Annahmestellen

m DEUV - Stamm

v <
Allgemein | | Annahmestellen ' :

Seite1 | Seite2 | Seite 3

Bezeichnung

Strafie
PLZ {Ort
Betriehsnummer

letzte Dateinummer fiir 0
DEUY-Meldung

Dateiname

Das Register ANNAHMESTELLEN wurde um die Seite 3 erweitert. In dieser befindet sich die Annahmestelle
fir die Sofortmeldung:

O Datenstelle der Trager der Rentenversicherung.

1.2.3. Arbeitnehmer

Den Meniipunkt ARBEITNEHMER finden Sie im Programm Stammdaten.

1.2.3.1. Arbeitnehmer Vorerfassung

m Arbeitnehmer Vorerfassung

v 4.
Meldedah.lm |ANNr.  [Sub...|Famiienname  [Vorname |Geschlecht  |Firma |Eintrittsdat. .. |Staatsangehérigkeit [SV-Nummer EL-5V-Nummer Geburtsort =
o 566 0 Meier markus _|mannlich 1 0oo |

Im Programm ARBEITNEHMER VORERFASSUNG ist es mdglich Gber den Matchcode einen im System
vorhanden Arbeitnehmer auszuwahlen, oder einen neuen Arbeitnehmer anzulegen.

Wird ein vorhandener Arbeitnehmer ausgewahlt und wieder eingestellt, so muss nach Priifung der Daten das
neue Eintrittsdatum hinterlegt werden und das Flag fiir ,inaktiv’ entfernt werden.

Fir einen neuen Arbeitnehmer missen folgende Daten in diesem Programm hinterlegt werden:
O Familien- und Vornamen
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O Versicherungsnummer
O Anschrift
| den Tag der Beschaftigungsaufnahme

Wenn die SV-Nr. oder die EU-Nummer nicht vorhanden ist, dann sind alle relevanten Daten wie in der DEUV
(Geburtsdatum, Geburtsort usw.) zu fiillen. Es erfolgt folgender Hinweis vom Programm:

\_“_P‘) Wenn keine SV-Nummer eingegeben wird, missen die Spalten,
Geschlecht, Staatsangehdrigkeit, Geburtsort, Geburtsname, Geburtsland, Geburtsdatum, StraBe, Zusatz, Hausnr., PLZ, PLZ 2,
Wohnort, Land,
gegebenenfalis die Spaite EU-SV-Nummer, ausfiiiit werden.
Wollen Sie fortfahren?

Nein

m Arbeitnehmer Vorerfassung
v —

SV-hummer EU-SV-hummer Geburtsname _|Geburtsland | Geburtsda.... |Strafe [7usatz | PLZ 2 \wohnort ___[[m]
Hamburg 000 01011870 2 20002 o Hamburg

Uber die Funktion OK/F5 erfolgt die Speicherung der Daten, was wie folgt ausgewiesen wird:

A Datensdtze wurden erfolgreich gespeichert!

OK

Nach erfolgreicher Ausgabe der 20iger Meldungen kann in der Arbeitnehmer-Vorerfassung tber den Button
ARBEITNEHMERSTAMM die Ubernahme der Daten in den Arbeitnehmerstamm erfolgen.
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m Arbeitnehmer Vorerfassung
v 4 [[Z Arbeitnehmerstamm |

L ——

inaktiv____|Meldedatum _|AN-Nr.____|Sub... [Famiienname ________________Vomame ________________[Geschledht

] 09.11.2009 666 0 Meier Markus mannlich 1

m Arbeitnehmerstamm Person

v S| 5| JB | e Aktionen £, 14 4 » M+

Persan | sv1 | sv2 | Lst | Lohnarten | Zusatz |  Erweit. Speicher |
Vorjahrsy | Info | VWL | ElexifaTZ | Pfandung | Profit C. | Besd’1einigungen| Tarif |
Arbeitnehmernummer 666 5] - 0 Meier, Markus Datum 09,11.2009
Berechtigung 00 keine Einschrankung ﬂ
Familienname == Staatsangeharigkeit 000:Deutschland ﬂ
Yorname Markus Familienstand ledig ﬂ
Anreds Geschlecht mannlich -
Titel Firmennummer 1 |a|Heinz Wilsherg GmbH
Mamenszusatz ﬂ Eintritt 09,11,2009
Vorsatzwort | Austritt
Anzeige Meier, Markus Austrittsart Ausgeschieden J
Telefon Austrittbegrindung
Stralie Weg
Zusatz
Hausnummer 3 Anlage 09.11.2009
Land 8] @ letzte Anderung
PLZ 20002 o
Wohnort Hamburg ol vom
eMail

=8
in

Der Arbeitnehmerstamm wird dabei gedffnet und fehlende Angaben kdnnen bei neuen Arbeitnehmern
hinterlegt und abgespeichert werden.

Sind die Daten im Arbeitnehmerstamm gespeichert, so wird nach der Abrechnung des Arbeitnehmers und
Anwahl des DEUV - Priiflaufes fiir diesen Arbeitnehmer eine Anmeldung mit Meldegrund 10 abgestellt.

Wurde eine Sofortmeldung abgestellt und der Arbeitnehmer hat seine vereinbarte Arbeit nicht angetreten, so
kann die Sofortmeldung storniert werden, indem die Zeile des Arbeitnehmers in der Arbeitnehmer-
Vorerfassung ausgewahlt wird und der Léschbutton aktiviert wird. Die Zeile wird rot markiert. Wird die
Funktion OK/F5 ausgewahlt, so wird die Meldung storniert.
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1.3. Ausgabe der Meldungen

1.3.1. Priiflauf

Den Meniipunkt PRUFLAUF finden Sie im Programm DEUV.

Der Pruflauf praft alle Meldungen, die abgestellt werden mussen. Zur Verdeutlichung werden die
Sofortmeldungen beim Priiflauf auf den ersten Seiten des DEUV-Priifprotokolls ausgewiesen.

| m DEUV-Protokoll \

- ET

Mand.NHame Toys & More GmbH Seite 1
Mandant 500M Datum  09.11.2009

. . (Corporate WINLine® Version 8.7 (Build 2000))
DEUV - Priifprotokoll

Meldung Sto. Zeitraum Arbeitnehmer Name Vers.nummerBGR PGSTT RK
Einzugsstelle Entgelt Frist Status-KZ f. Fam.
UV-Nummer Mitgliedsnr. UV Gefahrtarifstelle Entgelt Stunden

Annahmestelle: Datenstelle der Trager der Rentenversicherung
(20} Sofortmeldung N 08-11-200% 666-0 Weier, Markus
Datenstelle der Trager der Renteny 000000 09.11.2009

1.3.2. Ausgabe der Meldungen

Den Meniipunkt AUSGABE DER MELDUNGEN finden Sie im Programm DEUV.

Ist der Priiflauf fehlerfrei gewesen, dann werden nun in diesem Programm die Daten fiir die Weiterleitung an
die Annahmestellen ausgegeben.

m DEUV-Ausgabeprotokoll
IR

Mand.Hame Toys & More GmbH Seite 1
lMandant 50011 Datum  09.11.2009

(Corporate WINLine® Version 8.7 (Build 2000))

DEUV - Ausgabeprotokoll

Annahmestelle: Datenstelle der Trager der Rentenversicherung
Ausgabedatei:
Meldung Sto. Zeitraum Arbeitnehmer Name Vers.nummer BGR PGSTT RK
Einzugsstelle Entgelt Frist Status-KZ f. Fam.
UV-Nummer Mitgliedsnr. UV Gefahrtarifstelle Entgelt Stunden
(20} Scfortmeldung N 09-11-2009 666-0 Meier, Markus
Datenstelle der Trager der Renteny 000000 09.11.2009

Das DEUV-Ausgabeprotokoll, sowie der SV-Beleg fiir den Arbeitnehmer werden im Spooler abgestellt
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4 4 m b M| @y | v |

Meldebescheinigung zur Sozialversicherung fiir den Arbeitnehmer nach § 25 DEUV

Name und Anzchrift des Beschdftigten: Name und Anzchrift des Arbeitgebers: Datum: 09.11.2002
Warkuz Meisr Heinz Wilzberg GmbH

Wieg 3 Gutleutzir. 24

20002 Hamburg 53003 Regenzburg

AG-Betrisbenummer: 12345571

Perzonalnummer: 666 ersicherungsnummer:
Geburtzdatum: 01.01.1970 Schlizsel der Staatzangehirigksit: 000 = deutzch
Angaben zur Tatigkeit: =
Grund der Abgabe: 20 = Sofertmeldung
Entgelt in Gleitzone |:| Namenzdnderung D Anderung der Staatzangehirigkeit D

0 - keine Gleitzone bzw. Verzicht auf die Gleitzonenregelung in der gesetzlichen Rentenversicherung
Beschaftigungszeit: Mehrfach- Rechtzkreiz
von bis Perzonsngruppe beschiftigung Ost  West

05.11.2009 =

Beitragsgruppen

K R AN P

Kein Beitrag Kein Beitrag Kein Beitrag Kein Beitrag

Beitragspflichtiges Bruttearbeitzentget O Eure Statuskennzeichen
(in DI ohne Pfennige/Euro ohne Cent) O E nuoono

Anderung der Staatsangehdrigkeit Schliz=sel der neuen Staatzangehirigksit:

Wenn keine Versicherungs-Nr. angegeben werden kann:

Geburtzname:  Heize Schlissel der Staatzangeharigkeit: 000 = deutzch
Geburtzort: Hamburg Geschlscht:
Geburtsdatum:  01.01.1970 mannlich ]  weiblich []

Hur bei erstmaliger Aufnahme einer Beschaftigung von nichtdeutschen Bargern des Europdischen Wirtschaftsraumes:

Geburtzland (Schlizsel der Staatzangehbrigksit): Verzicherungznummer dez Staatzangehbrigksitzlandes;
Mame der Einzugsstelle: Betricbenummer der Einzugzstells:
Datenzstelle der Trdger der Renteny GEBETTTT
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1.4. Dokumentation

1.4.1. Jahreslohnkonto

Das Menl JAHRESLOHNKONTO befindet sich im Programm Auswertung.

Auf der ersten Seite des Jahreslohnkontos werden die Sofortmeldungen analog den DEUV-Meldungen
dokumentiert.

Seite: 1
Heinz Wisberg GmbH Jahreslohnkonto 2009 Datum:  08.11.2009
93003 Regensburg (Corporate WINLine® Version &.7 (Build 2000))
Arbeitnehmernummer.  666-0 WAN: maénnlich Betrieb: 1
Geburtzdatum:  01.01.1970 Jahresfreibetrag: 0,00 “ersorgungsbezlge:
Meier, Markus Eintritt: 09.11.2009 H ab Meonat Beginn
Weg 3 Tel: Austritt: SV-Nummer: Flexible AZ-Reg. ab: Ende
eMail: SW-Eintritt: 09.11.2008 Familenztand: ledig Beg. Anzparph. FLE Z Bemezaung
20002 Hamburg Staat:  Deutschland SV-Austritt SV-Auzweiz Nein Ende Anzparph. FLEXVATZ: Beg. Freistellungzph.:
Tatigk.. Backsteinmacheriin Gleitzone: keine Gleitzonenberechnung bzw. Verzicht auf die Gleitzonenregelung
Bezchaftigungzzeten arbettzrechtich Sozialversicherung
Eintritt Austritt Eintritt Austritt
09.11.200% 08.11.2008
Fehlzeiten von biz Grund u |
Meldungen wen bis Entget BGR PGS TT RK Fam.KZ Einzugsstele erstelt in Datum |
]
(20) Sofortmeldung 09.11.2009 i} W Datenztelle der Trager der RentenversbE8dkhg 09.11.2009 |
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